ZARZADZENIE Nr 22/2023

Dyrektora Muzeum PiSmiennictwa i Muzyki Kaszubsko — Pomorskiej w Wejherowie
z dnia 18.09.2023 roku

w sprawie regulaminu najmu przestrzeni w Muzeum PiSmiennictwa i Muzyki Kaszubsko —
Pomorskiej w Wejherowie.

Na podstawie § 11 pkt.2 ust.6 w zw. z § 15 Statutu Muzeum Pi$miennictwa i Muzyki Kaszubsko-
Pomorskiej w Wejherowie (zatacznik do uchwaty Rady Powiatu Wejherowskiego nr V/VIII/92/15
z dnia 19.06.2015 r.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ regulamin najmu przestrzeni Muzeum, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18.09.2023 r.



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Dyrektora

Muzeum Pi$miennictwa

1 Muzyki Kaszubsko — Pomorskiej

w Wejherowie z dnia 18.09.2023 roku

Regulamin
Najmu przestrzeni
w Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie

§1 Postanowienia ogolne

Regulamin najmu przestrzeni w Muzeum PiSmiennictwa 1 Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej
w Wejherowie, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la zasady najmu przestrzeni Muzeum
Pi$miennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie, zwanego dalej ,,Muzeum” oraz
swiadczenia uslug dodatkowych z wylaczeniem najmu przestrzeni w Muzeum dla podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Muzeum, jak rowniez najmu przestrzeni celem
zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych pracownikow badz gosci Muzeum.

Regulamin obowigzuje Wynajmujacego, Najemce 1 Uczestnikow Wydarzenia.
Korzystanie z przestrzeni Muzeum odbywa si¢ na zasadach okreslonych w niniejszym

Regulaminie.

§2 Stownik pojeé

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Wynajmujacy (lub Muzeum) - Muzeum Pi$miennictwa 1 Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej
w Wejherowie

Przedmiot Najmu - przestrzenie w budynku (budynkach) Muzeum przy ul. Zamkowej 2a (Patac
Przebendowskich 1 Keyserlinkow lub Ksigznica prof. G. Labudy) w Wejherowie lub teren
zewngtrzny, nalezace do Muzeum przeznaczone do wynajmu, na zasadach 1 w zakresie
okreslonym w Regulaminie oraz w umowie.

Strefy Wspélne — przestrzenie w budynkach Muzeum, w szczegdlnosci ciagi komunikacyjne,
pomieszczenia sanitarne oraz inne, z ktérych korzystanie przez Najemce 1 Uczestnikow
Wydarzenia nie wymaga uzyskania odrebnej zgody Wynajmujacego.

Wydarzenie - konferencja, szkolenie, warsztat, prezentacja, sympozjum, $luby lub inne
wydarzenie organizowane przez Najemc¢ w Muzeum na zasadach niniejszego Regulaminu.

Uczestnik Wydarzenia - osoba, ktora bierze udzial w Wydarzeniu organizowanym przez
Najemce lub Wynajmujacego.

Najemca (Organizator) - podmiot rezerwujacy 1 wynajmujacy przestrzen w Muzeum.



10.

11.

Umowa Najmu - umowa cywilno-prawna zawarta pomi¢dzy Najemcg i Wynajmujacym, ktorej
przedmiotem jest wynajem przestrzeni Wynajmujacego, zwana dalej ,,Umowag Najmu”,
,Umowa”.

§3 Ogolne zasady wynajmu przestrzeni Muzeum

Przestrzeh Muzeum jest wynajmowana na potrzeby organizacji wydarzen o charakterze
kulturalnym, naukowym, edukacyjnym, dydaktycznym i komercyjnym oraz innych wydarzen,
ktorych charakter nie narusza dobrego imienia oraz wizerunku Muzeum i nie ktoci si¢ z jego
misjg, dzialalno$cig statutowg 1 wyznawanymi wartosciami tj.: humanizmem, zaangazowaniem
w ochrone §rodowiska, szacunkiem dla r6znorodnosci, tolerancja.

Przestrzen Muzeum moze zosta¢ wynaj¢ta codziennie w godzinach otwarcia Muzeum.

W przypadkach uzasadnionych potrzebami Najemcy i1 mozliwosciami Wynajmujacego
dopuszcza si¢ wynajem przestrzeni Muzeum w godzinach innych niz okre$lone w ust. 2.

Najemca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktualnie obowigzujacych w Muzeum
regulaminow, przepisow (w szczegolnosci bhp i ppoz) oraz zalecen szczegolnych zwigzanych
z jakimkolwiek biezagcym zagrozeniem np. stanem wyjatkowym, stanem epidemii, itp.

Najemca oraz Uczestnicy Wydarzenia moga korzysta¢ z Przedmiotu Najmu jedynie zgodnie
z jego przeznaczeniem i w celu oraz zakresie, ktory zostat okreslony w Umowie Najmu.

W trakcie Wydarzenia Wynajmujacy zapewnia Najemcy stala asyst¢ przedstawiciela
Wynajmujacego odpowiedzialnego za realizacj¢ najmu zgodnie z Umow3.

Najemca oraz przedstawiciel Wynajmujacego odpowiedzialny za realizacj¢ Umowy Najmu,
zobowigzani sg sprawdzi¢ stan Przedmiotu Najmu i jego wyposazenia bezposrednio przed
rozpoczeciem oraz po zakonczeniu Wydarzenia. W przypadku stwierdzenia po zakonczonym
najmie szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania wynajetej przestrzeni Muzeum
lub Stref Wspdlnych Wynajmujacy przygotuje dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem
napraw za$ Najemca pokryje w calosci koszty usunigcia uszkodzen, w terminie okreslonym
w nocie obcigzeniowe;.

Szczegotowe zasady Najmu okresla kazdorazowo Umowa, zawarta miedzy Najemca
1 Wynajmujacym.

W przypadku koniecznosci wykonania przez Najemce prac zwigzanych z montazem
i demontazem wyposazenia, ktorych czas realizacji przekracza czas wynajmu, Wynajmujacy
zastrzega mozliwo$¢ pobierania dodatkowych optat, ustalanych w drodze indywidualnych
negocjacji z Najemcg i uwzglednionych w Umowie.

Roztadunek i1 zatadunek elementéw dostarczonych przez Najemce na potrzeby realizacji
Wydarzenia mozliwy jest jedynie w wyznaczonym uprzednio przez Wynajmujacego miejscu
1 czasie.

Wszelkie prace montazowe czy instalacyjne prowadzone przez Najemcg¢ na rzecz Wydarzenia
muszg si¢ odbywac zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym wczes$niej przez Wynajmujacego
1 bez ingerencji w strukture Przedmiotu Najmu.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Najemca moze korzysta¢ przy organizacji Wydarzenia z uslug wspotpracownikow,
wykonawcow 1 podwykonawcdéw, po uzyskaniu uprzedniej zgody Wynajmujacego
z zastrzezeniem, ze odpowiada za ich dzialania lub zaniechania, jak za wilasne.

Przed terminem rozpoczg¢cia Wydarzenia, nie pdzniej niz 1 dzien przed wydarzeniem, Najemca
jest zobowigzany przekaza¢ Wynajmujagcemu imienng liste osob odpowiedzialnych za
organizacj¢ Wydarzenia oraz podwykonawcow, o ktéorych mowa w ust. 12 powyzej, wraz
z danymi do kontaktu. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wyproszenia z przestrzeni Muzeum
0sob, ktore nie zostaty uprzednio zgloszone przez Najemce¢ jako osoby zaangazowane przy
organizacji Wydarzenia.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wyproszenia z przestrzeni Muzeum Uczestnika
Wydarzenia, ktory znajduje si¢ w stanie nietrzezwym lub pod wptywem $rodkéw odurzajacych,
jak réwniez Uczestnika, ktorego zachowanie zagraza bezpieczenstwu innych 0sob
przebywajacych w przestrzeniach Muzeum, zakldca porzadek lub narusza ogolnie przyjete
normy zachowan w miejscach publicznych.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ilo$ci uczestnikow Wydarzenia, zgodnie
z ich liczbg okreslong przez Najemce w Umowie Najmu. Wynajmujacy zastrzega sobie rowniez
prawo do niedopuszczenia do udzialu w Wydarzeniu osob, ktorych obecno$¢ spowoduje
przekroczenie liczby uczestnikéw, okreslonej w Umowie Najmu.

Najemca ma obowigzek pokrycia dodatkowych kosztow ochrony i zabezpieczenia Wydarzenia,
jesli wymaga tego charakter Wydarzenia, co reguluje Umowa. Dodatkowa ochrona moze by¢
zapewniona wylacznie przez Wynajmujacego lub wspolpracujagce z nim podmioty.
W wyjatkowych wypadkach, wynikajacych z charakteru wydarzenia Najemca moze zapewnic
dodatkowg ochrone¢, musi ona jednak $cisle wspotpracowaé z ochrong Muzeum, przy czym
nadrzedng rol¢ petni zawsze ochrona Muzeum.

Najemca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ finansowa za utrat¢ mienia, wszelkie zniszczenia,
uszkodzenia zawinione przez Najemce, zaproszonych przez Najemce gosci oraz zaangazowane
przez Najemcg osoby trzecie, Swiadczace ustugi zwigzane z Wydarzeniem. Wysoko$¢ kosztow
obcigzajacych Najemce zostanie ustalona w protokole zniszczen, sporzadzonym przez
Wynajmujacego.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu, jezeli charakter organizowanego
Wydarzenia moze negatywnie wplyna¢ na wizerunek Wynajmujacego lub jest sprzeczny
Z przepisami prawa.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu podmiotom, ktdre w przesziosci
naruszaly postanowienia niniejszego Regulaminu.

§4 Zasady ustalania oplat

Wysoko$¢ oplaty za najem przestrzeni Muzeum ustalana jest w oparciu o aktualnie obowigzujacy
cennik najmu wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum.

Stawki najmu przestrzeni nieujgtych w cenniku oraz najmu dtugoterminowego (powyzej jednego
miesigca), ustalane s3 na podstawie cen rynkowych lub w drodze indywidualnych negocjacji.



§5 Zasady dokonywania platnosci

1. Najemca jest zobowigzany ui§ci¢ czynsz najmu najpdézniej w chwili rozpoczecia korzystania
z przedmiotu najmu (czynsz platny z gory).

2. Wynajmujacy dopuszcza forme ptatnosci: gotowka, kartg ptatnicza lub przelewem na rachunek
bankowy nr 17 8350 0004 0000 7935 2000 0030.

3. W przypadku braku uiszczenia czynszu najmu umowa najmu ulega rozwigzaniu.
4. Faktura zostanie wystawiona w terminie 14 dni od dnia zaptaty.

5. Pozostate warunki ptatnosci okresla Umowa Najmu.

§6 Obowiazki Najemcy i Uczestnikow Wydarzenia

1. Obowiazkiem Najemcy jest poinformowanie Uczestnikow Wydarzenia o zasadach okreslonych
w Regulaminie.

2. Do obowiazkow Najemcy 1 Uczestnikow Wydarzenia nalezy w szczegolnosci:
1. utrzymywanie porzadku i czystosci w trakcie trwania Wydarzenia,

2. uzywanie udost¢pnionych przestrzeni i urzadzen technicznych z nalezyta staranno$cig
1 w sposob odpowiadajacy ich przeznaczeniu,

3. pozostawienie Przedmiotu Najmu w stanie technicznym i wizualnym w jakim zostat
przekazany,

4. usunigcie, w dniu zakonczenia Wydarzenia lub w innym terminie uzgodnionym
z Wynajmujacym, wszystkich przedmiotow umieszczonych przez Najemce lub Uczestnikow
Wydarzenia w przestrzeni Muzeum (w tym. m.in. materialdow szkoleniowych
1 informacyjnych, scenografii, urzadzen technicznych, $mieci wielkogabarytowych,
niebezpiecznych, itp.),

5. przestrzeganie przepisow BHP, przepisow przeciwpozarowych oraz innych przepisow
okreslajacych zasady korzystania z Przedmiotu Najmu,

6. bezwzgledne stosowanie si¢ do wszelkich polecen stuzb ochrony 1 pracownika
koordynujacego Wynajem ze strony Wynajmujacego,

7. bezwzgledny nakaz stosowania si¢ do regulamindéw obowigzujacych w Muzeum.

3. Najemce i Uczestnikow Wydarzenia obowigzuje w przestrzeniach Muzeum zakaz zachowan
niebezpiecznych lub godzacych w interesy, dobre imi¢ oraz wizerunek Wynajmujacego. W
szczegllnos$ci zakazuje si¢ Najemcy 1 Uczestnikom Wydarzenia:

1. wynoszenia lub niszczenia jakichkolwiek elementow wyposazenia budynkow,

2. przenoszenia elementow wyposazenia budynkow poza przeznaczone dla nich miejsce bez
zgody Wynajmujacego,



3. umieszczenia jakichkolwiek wtasnych oznakowan na terenie budynkow bez zgody
Wynajmujacego, w szczeg6lnosci poza przestrzenig bedaca Przedmiotem Najmu,

4. zastawiania lub utrudniania uzytkowania drég ewakuacyjnych oraz instalacji
przeciwpozarowych w przestrzeni Muzeum,

5. palenia tytoniu w przestrzeniach Muzeum, poza miejscami do tego wyznaczonymi,

6. wnoszenia do budynkéw Muzeum jakichkolwiek urzadzen, wyposazenia czy przedmiotow,
ktore z uwagi na ich wagg, rozmiar lub wiasciwosci mogltyby spowodowac¢ uszkodzenie
budynku lub jakichkolwiek jego czesci,

7. spozywania alkoholu, z wyjatkiem miejsc uzgodnionych wczesniej z Wynajmujacym,

8. wnoszenia 1 uzywania wszelkich przedmiotow mogacych uruchomi¢ czujniki systemow
alarmowania pozarowego budynkow (generatory dymu, generatory suchego lodu itp.),

9. wprowadzania do budynkéw Muzeum zwierzat, z wylaczeniem psow przewodnikow i psow
asystujacych,

10. prowadzenia dziatalno$ci reklamowej, promocyjnej, gospodarczej, agitacji politycznych lub
innej dzialalnosci o podobnym charakterze, nieuzgodnionej uprzednio z Wynajmujacym.

Wynajmujacy nie udostepnia wlasnego sprzetu bez obstugi, przy czym zasady wspotpracy
Wynajmujacego w zakresie obstugi sprzetu AV reguluje § 7 niniejszego regulaminu. Zasady
eksploatacji sprzetu Wynajmujacego muszg by¢ uzgodnione przed Wydarzeniem. W przypadku
wykorzystywania sprzgtu zewnetrznego Najemca zobowigzany jest do wskazania osoby
odpowiedzialnej za sprzet Najemcy 1 jego podwykonawcow - wspolpracujgcych Scisle
z pracownikami Wynajmujgcego w zakresie koniecznym do realizacji Wydarzenia.

Wynajmujacy ma prawo dokonywania kontroli poprawnego korzystania z Przedmiotu Najmu
w kazdej chwili. Ponadto Wynajmujacy ma prawo dostgpu do Przedmiotu Najmu w kazdej
chwili, w celu usunigcia awarii lub zabezpieczenia budynku lub znajdujacych si¢ w nim instalacji
czy urzadzen przed grozacym niebezpieczenstwem.

Najemca zawiadomi wtasciwe podmioty, uzyska wszelkie zgody i1/lub zezwolenia na organizacj¢
Wydarzenia, jesli sa one wymagane przepisami prawa. Najemca dostarczy Wynajmujacemu
kopie wszelkich zawiadomien, zgod i zezwolen wymaganych przepisami prawa nie poézniej niz
w dniu poprzedzajacym Wydarzenie.

Najemca ma prawo tylko 1 wylacznie na podstawie pisemnej zgody wykorzystywaé wizerunek
instytucji, w szczego6lnosci logotyp Wynajmujacego.

Pozostale obowigzki Najemcy 1 Wynajmujacego zawarte s3 w Umowie Najmu.

§7 Wymagania dotyczace obslugi audiowizualnej wydarzen odbywajacych si¢ w Muzeum

Prawo do obstugi wszelkich urzadzen audiowizualnych znajdujacych si¢ na wyposazeniu
Muzeum majg wytacznie pracownicy Muzeum, z wyjatkiem Wydarzen, przy ktorych obstudze
niezbedna jest wspotpraca z zewngtrznymi firmami AV.



Wszystkie materiaty niezbedne do obstugi audiowizualnej Wydarzenia, takie jak: agenda,
prezentacje, filmy, $ciezki dzwigkowe, plansze graficzne, animacje, spoty, itp. musza zostaé
dostarczone koordynatorowi wydarzenia z ramienia Muzeum najpdzniej na 1 dzien roboczy
przed wydarzeniem, na odpowiednim nos$niku lub udostepni¢ przy uzyciu serweréw
zewnetrznych np. WeTransfer.com). Nie dopuszcza si¢ dokonywania zmian w prezentacjach
w dniu najmu.

Dostarczone prezentacje, powinny zosta¢ opatrzone nazwami plikdéw zaczynajacymi si¢ od
imienia i nazwiska prelegenta, ktory bedzie korzystal z prezentacji. Inne materialy musza mieé¢
nazwy plikow pokrywajace si¢ z nazwami uzytymi w agendzie Wydarzenia

Wszelkie materialy multimedialne zawarte w prezentacji takie jak: filmy, §ciezki dzwickowe,
itp. nie moga zawiera¢ odnosnikéw (linkéw) do zrodet internetowych.

Konieczne jest sprawdzenie dziatania polaczenia najpdzniej godzing przed rozpoczgciem.
Obsluga AV nie odpowiada za tresci wysylane z prywatnych urzadzen wpigtych do ztacza na
scenie. Preferowane wyjscie wideo to HDMI.

Obstuga Muzeum zastrzega sobie prawo do odmowy wys$wietlenia materiatléw zlej jakosci lub
uszkodzonych.

Najemca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za publiczne odtwarzanie wszystkich dostarczonych
materialow z tytutu praw autorskich (ZAiKS, STOART, ZPAV, ZASP).

Dostep do pomieszczen technicznych majg wylacznie pracownicy Muzeum, chyba ze Umowa
Najmu stanowi inaczej.

W przypadku korzystania z ustug zewngtrznych firm AV, musza one skontaktowac si¢
z pracownikami Muzeum najpdzniej 14 dni przed Wydarzeniem, w celu okreslenia wymogow
technicznych oraz zakresu.

§9 Postanowienia koncowe

Przekazanie Wynajmujagcemu podpisanej przez Najemc¢ Umowy Najmu jest réwnoznaczne
z zaakceptowaniem przez niego tresci Regulaminu i1 zobowigzaniem si¢ do jego przestrzegania oraz
zapewnienia jego przestrzegania przez Uczestnikow Wydarzenia.



